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Fiche de poste  
 

Préparateur en  

Pharmacie Hospitalière 

 

Nature du poste Préparateur en pharmacie hospitalière, temps plein, du service Pharmacie 

Définition du poste 

Le préparateur en pharmacie remplit ses différentes fonctions de dispensation, distribution, préparation, 

gestion, information et formation sous la responsabilité technique et hiérarchique  de l’équipe 

pharmaceutique et du cadre de santé de la pharmacie. 

Horaires de travail 

Le préparateur travaille en 7h30 par jour du lundi au vendredi : soit 37h30 hebdomadaires. 

� Soit de 8h30 à 16h00    

� Soit de 9h30 à 17h00   

� Soit des horaires particuliers liés à l’activité.  

Garde 

  

Le préparateur assure une garde à la pharmacie, dont la fréquence varie avec le nombre de postes de 

préparateurs, sous la responsabilité effective d’un pharmacien : 

� Le samedi de 10h00 à 13h00 

Descriptions 

des 

Fonctions 

� ACTIVITES DE DISTRIBUTION 

Distribution des DMS et produits assimilés gérés par la PUI, aux unités de soins (listings, bon d’urgence), 

Saisies des sorties informatiques (Logiciel de gestion économique et financière),  

 

� ACTIVITE DE DISPENSATION 

Dispensation des médicaments aux particuliers (Rétrocessions, PMI, Personnel hospitalier titulaire), 

Dispensation des médicaments urgents au guichet, 

Dispensation des médicaments : Dispensation Globale et Nominative, avec et sans traçabilité : MDSH, 

Médicaments Hors T2A, ATB,  

Dispensation nominative et traçabilité des DMI, 

Dispensation et traçabilité des implants et des prothèses 

Dispensation et traçabilité des stupéfiants en dotation dans les services de soins et en prescription 

nominative, 

Dispensation et traçabilité des chimiothérapies en UFC, 

Saisies des sorties informatiques et des retours de services (Logiciel de gestion économique et financière),  

 

� ACTIVITES DE PREPARATIONS 

Préparations magistrales, 

Préparations officinales, 

Préparations des chimiothérapies sous atmosphère contrôlée (UFC) 

Conditionnement, 

Contrôle des matières premières et des préparations. 

 

� ACTIVITES DE GESTION DES STOCKS ET D’APPROVISIONNEMENT : 

Gestion du vide-plein des médicaments aux Urgences, REA, Soins Continus, OBS 

Gestion nominative reglobalisée hebdomadaire des Longs Séjours, 

Préparation des Doses à Administrer : PDA de certains EHPAD (Donzere / Dieulefit) avec préparation des 

piluliers, sur-conditionnement, reconditionnement 

Mise à jour des « Dotations PHARMAWEB » de l’ensemble des unités de soins : pour le médicament, les 

stupéfiants, les plaies et escarres, les antiseptiques, les solutés, la nutrition entérale, 

Gestion des retours des unités de soins, 

Gestion des prêts et emprunts 

Suivi physique et informatique des stocks par inventaires tournants, 

Réalisations des conditions concernant les stocks pour rendre efficiente la préconisation de commande 

réalisée par les pharmaciens, 

Surveillance des périmés et vérification mensuelle des dates de péremption du stock des médicaments de la 

pharmacie, 

 

� ACTVITES D’INFORMATION ET DE FORMATION 

Accueil des services, 

Accueil du public (Rétrocessions), 

Participation aux réunions hebdomadaires du service : Le mercredi, 
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Participation aux formations institutionnelles de l’établissement obligatoires (formation incendie) et non 

obligatoires (dans le cadre de la formation continue), 

Participation aux formations Laboratoires Pharmaceutiques. 

 

 

� AUTRES ACTIVITES 

Effectuer les inventaires hebdomadaires des armoires de médicaments des services de soins, 

Assurer les remplissages bi-hebdomadaires des médicaments en dotation globale des armoires des services 

de soins, 

Participer à la pharmaco vigilance et à la matériovigilance, 

Contrôler à chaque session, selon la procédure, les armoires à pharmacie des unités de soins,  

Participer à l’assurance qualité du service de pharmacie : rédaction, modification, connaissance et respect 

des procédures,  

Suivi des différents contrôles (prêts et emprunts, stocks) 

Participer à l’inventaire annuel, 

Participer à l’archivage, 

Participer à l’élaboration du bilan annuel du service, 

Participer à la démarche de certification de l’établissement, 

Participer aux réunions et projets du service, 

 

 

 

 

 

 

 

 

Evaluation Annuelle  
Le préparateur en pharmacie Hospitalière est évalué annuellement par le pharmacien chef de service et le 

cadre de santé  Pharmacie. 
 

 

Geneviève AUBRESPY – Pharmacien Responsable de Service 

 

 

Michèle FLORET – Cadre de santé Pharmacie 

 
 

 


